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Prilohy

Starosta obce / v stilade s § 34 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

vydava

vnutorny predpis o rozsahu a spdsobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely
obce
Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

Obec modze uhradzat' vydavky na reprezentacné a propagacné ucely v rozsahu schvalenom v
rozpocte obce na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej hospodarnosti, u¢innosti a
vecnej preukazanosti. Hospodarenie s tymito prostriedkami si vyZaduje zachovanie maximalne;
hospodarnosti a vecnej podloZenosti.

Clanok 2
VYDAVKY NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

Reprezentacné vydavky moéZzu byt pouZzit¢é v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyZzaduju
reprezentacné, hospodarske a iné€ spolocenské dovody a to na:

e pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom oficialnych
hosti

e obcerstvenie UcCastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prileZitosti

(rokovani) — max. 10 Eur mesacne

vecné dary poskytnuté v stvislosti s reprezentaciou obce

obcerstvenie pri zasadnutiach Obecného zastupitel'stva / pracovnych poradach

obcerstvenie pre ob&anov pri pracovnych brigadach pre obec

obcerstvenie pre obCanov pri prilezitostiach , ktoré obec bude poriadat’

vecné dary a odmeny pri Zivotnych jubiledch

Vydavky na propagacné ucely mézu byt pouzité na propagaciu a reklamu, ktora bezprostredne
suvisi s ¢innostou obce , na novorotné¢ pozdravy, inzerciu, internetovi stranku obce/mesta.
vizitky, zastipenie a ucast’ na vystavach a expoziciach, prepis Sotov a podobne.

Na tcely tejto smernice sa:



za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia (aj jedna osoba), ktora
prerokuva so zastupcami obce ddlezité spolocenské a hospodarske otazky

za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo a iné
napoje, taktiez za obcerstvenie sa povazuje jedlo a to podl'a potreby a druhu navstevy alebo
stretnutia.

za dalSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti su vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmoc¢enie, vstupné na kultirny program. Starosta obce
moze poskytnut’ zahranicnej delegacii a vynimoc¢ne v odévodnenych pripadoch aj tuzemske;j
delegacii v spolocensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za primerany vecny dar sa pri
zahrani¢nej delegacii povazuje dar v hodnote do 33 Eur na jednu osobu.

pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného Zivotného jubilea 70, 80, 90 rokov ob¢ana obce, obec
poskytne vecny dar alebo odmenu do vysky 20 Eur, v pripade potreby moze obecné
zastupitel'stvo

Clanok 3
ZASADY POUZIVANIA VYDAVKOV
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

Limit vydavkov na reprezentané ucely a vydavky na propagaéné tcely su dané schvalenym
rozpoc¢tom na prisluSny rok. Za hospodarenie s limitom na reprezentacné ucely zodpoveda
starosta obce
Vydavky na reprezentatné a propagacné ucely musia byt riadne preukdzané a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujiice vydavky na tento ucel musia obsahovat’ okrem
vSeobecne platnych nalezitosti ictovnych dokladov aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie

> pri akej prilezitosti sa poskytli

> pocet ucastnikov
b) pri vydavkoch na dary
> oznacenie darovanej veci a jej hodnotu

> prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Clanok 4
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento predpis je sUCastou vnutorného kontrolného systému organizacie a podlieha
aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.



