Starosta Obce HNO JNE

%

V stlade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
ao0zmene adoplneni niektorych zdkonov a § 13 ods. 4 pism. zak. ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

vydava

Smernicu
0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Obce HN O J N E

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zadkladné pravidla, ciele a sposob vykondvania finan¢nej kontroly,
realizovanej podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole aaudite a ozmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon o FK).

Smernica je sucastou jednotného akomplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujuceho dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a G€elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Obec .Hnojné (d’alej len obec Vv prislusnom
tvare) ako aj pri inych ¢innostiach obce.

2. Smernica podrobnejSie upravuje posobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce.

3. Ciel'om smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zakona o FK.
4. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuji na kontrolu vykondvani podla osobitnych
predpisov.

Cl.2

Zikladné pojmy

Na tcely tejto smernice sa rozumie

1. finan¢né riadenie suhrn postupov starostu obce pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve verejnych financii, financnej
kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, ufinné a ucelné vyuzivanie
verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou suhrn ¢innosti zabezpecujicich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, t¢innosti a ucelnosti financnych operacii alebo ich €asti pred ich uskuto¢nenim,
v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zac¢tovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a ciel'ov financnych operacii alebo ich Casti,




3. finan¢nou operdciou alebo jej ¢astou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:

— finan¢né prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o0 rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy ao0zmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len zakon ¢. 523/2004 Z. z.),

— financné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzindrodnych zmlav,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych Statov Europskej unie,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej tnie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

— vlastné financné prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zéklade medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazand alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej nie.

— finanéné prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na urceny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

5. opravnenou osobou OU obce, ak vykonava administrativnu finanént kontrolu alebo
finanénu kontrolu na mieste, hlavny kontrolor obce, Ministerstvo financii Slovenskej
republiky, Urad vladneho auditu podla § 4 zdkona o FK alebo in4 pravnicka osoba podla §
19 ods. 5 zdkona o FK, ak vykondvaja vladny audit,

6. povinnou osobou obec, OU, ZS, MS, pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym je
poskytnuta z rozpoctu obce dotacia, ak sa u nich vykonava administrativna finan¢na kontrola,
finan¢na kontrola na mieste, vnlitorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou 0sobou zamestnanec iné¢ho organu VS, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzineca ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovand v organiza¢nom poriadku.

9. auditujucim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodérnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozZstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

12. u¢innost'ou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie,

13. ucelnost'ou vzt'ah medzi urCenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym tucelom
ich pouzitia,



14. riadenim rizik opakujlci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je
riadit’ potencidlny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit
jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti
obce a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urc¢enych
cielov a uloh,

16. osobou pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona 0 FK
nie je uvedena iba fyzické osoba alebo iba pravnicka osoba.

II. CAST
FINANCNA KONTROLA

CL. 3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, wG¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo¢tu obce,

) dodrziavanie zakona o FK, vSeobecne zavdaznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatenost vykonavania financ¢nej operacie alebo jej Casti,
spol’ahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo Vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vCasné a spolahlivé informovanie starostu obce o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich astiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov  zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finanénou kontrolou na mieste a
na odstranenie pricin ich vzniku,

K) overovanie d’alSich skutocnosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej Cast'ou
a finanénym riadenim.

Cl 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Starosta obce podl’a zakona o FK zabezpecuje



a) riadenie rizika afinan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zadmerov a cielov obce
predchadzalo poruSovaniu zakona 0 FK, vS§eobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych
na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand ana zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujia financné
prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, G¢innt a Géelnu realizaciu finan¢nej operacie alebo jej Casti,
c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finanénej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade s ¢l. 6
0ds. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overitelného zaznamu
0 finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost a Gplnost’ informacii o vykonavanej finanénej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhal'ovanie a zabezpecenie napravy,

i) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych obcou s cielom ziskavania informacii
0 nich, posudzovania urovne ich vykondvania, oznamovania nedostatkov zistenych
v ¢innostiach vykonavanych obce a ich odstranovanie,

J) vyli€enie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajtcich finan¢nti
kontrolu,

K) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvy$§im kontrolnym uradom
Slovenskej republiky, Eurdopskou komisiou, Eurdpskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni
voc¢i zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Obec je povinna ur¢it’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpecené hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné hospodarenie s verejnymi
financiami.

CL5
1. Finan¢nd kontrola sa vykonava ako:
— zékladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)
— administrativna finan¢na kontrola (d’alej len AFK)
— finan¢na kontrola na mieste (d’alej len FKM).

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri obce zodpoveda starosta obce.

3. Financna kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3. tejto smernice. Za vykon a
ciele finan¢nej kontroly zodpovedaji v ramci zakladnej financnej kontroly a administrativnej
finan¢nej kontroly starosta.



CL6
Zakladna finan¢na kontrola

1. Povinnostou za finan¢né operacie je overovat sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej
Casti so skutocnost’ami uvedenymi v ods. 3 tohto clanku formou zakladnej finan¢nej kontroly.

2. ZFK vykonavaju starosta obce azamestnanec zodpovedny za rozpoclet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné¢ odborné ¢innosti podl'a povahy financnej operacie
alebo jej casti podla ,,Zasad“ a,,Postupu (v prilohe ¢. 1 a 2) vykonavania zakladnej FK
obce®, ktoré su sucast’'ou tejto smernice.

3. Obec zakladnou FK overuje, v stlade s ciel'mi podla ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej financnej
operacie alebo jej Casti, jej stlad s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky nasledujice po rozpoétovom roku podla
pismena a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskon¢i v prislusSnom
rozpo¢tovom roku a ide 0 realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom
verejnej spravy Statna rozpoc¢tova organizacia,

C) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né
prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
f) vnatornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zékladnej finanénej kontroly, ktoré je v prilohe ¢. 3
tejto smernice.

5. Osoby podla odseku 2 vykonavajuce zakladnu finanéna kontrolu potvrdzujii na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou sulad so skuto¢nostami podl'a odseku 3
S uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finanént operaciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’
uz vykonala.

6. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzanie lehot
na zverejnenie v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
V platnom zneni na webovom sidle obce zodpoveda povereny zamestnanec obce.

7. Ustanovenia 1. - 6. tejto smernice sa nepouzijt pri odstranovani dosledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto
dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania
Skodam na majetku.



CL7
Administrativna finan¢na kontrola

1. Administrativna finan¢na kontrola sa vykona pri finanénych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia stladu podla ¢l. 6 ods. 3 tejto
smernice. V obci sa AFK tyka najmé poskytovania: dotacii z rozpo¢tu, vypomoci z rozpo¢tu
a pod.

2. AFK sa nevzt'ahuje na poskytovanie dotécii subjektu v zriad’ovatel'skej posobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s prevadzkovym chodom organizacie
zriadenej obcou. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov
V spravnom konani .

3. Pre vykon AFK sa vztahuji ustanovenia zdkladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21 — 22
zakona o FK.

4. AFK vykonavaju povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkov z rozpo¢tu. AFK sa
vykonava bez povereni zamestnanci uvedeni v ,,Zasadach®, ktoré su v prilohe ¢. 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je v zmluve o poskytnuti finanénych

prostriedkov z rozpoc¢tu obce uvedena podmienka umoznenia vykonu AFK povinnou osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza vykon zdkladnej
finan¢nej kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedajii zamestnanci a starosta obce.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory st v prilohe ¢.... tejto smernice.

8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a starosta vypracuju navrh spravy
s uvedenim lehoty na predloZenie namietok, ktory zaSlu (resp. odovzdaju osobne) povinnej

osobe (kontrolovanej).

9. Po predlozeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracujii spravu S vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z AFK.

10. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj sposob rieSenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovend sprava podla prilohy
C.... tejto smernice.

12. Na vykon AFK sa vztahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zakona o financ¢nej kontrole
a audite.



(1.8
Finanéna kontrola na mieste

1. Finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ je opravnend osoba opravnend overovat’ aj finan¢nou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zist'uje skutocnosti, ktoré
povazuje za potrebné na Gcely overenia jej suladu s ¢l. 6 0ds. 4 tejto smernice.

2. Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v
a) obecnom trade

3. FKM sa vykondva na zdklade poverenia starostu obce. FKM vykonavaju najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK obce, ktory vykonava kontrolu na zikladne
planu kontrolnej ¢innosti a uzneseni OZ). Poverenie obsahuje ciel' financ¢nej kontroly na
mieste, datum vykonu finan¢nej kontroly, mend a priezviskd poverenych zamestnancov,
datum ucinnosti poverenia (podl'a prilohy €. ... tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory st v prilohe €.... tejto smernice.

5. V pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a Statutar (resp. povereny veduci
zamestnanec) vypracuju navrh spravy s uvedenim lehoty na predlozenie namietok, ktory zasla
(resp. odovzdaji osobne) povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predlozeni ndmietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z FKM.

7. V pripade zistenia porusenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhnu
aj sposob rieSenia a odportcanie na odstranenie nezakonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finan¢nej kontroly na mieste vyhotovena
sprava podl'a prilohy ¢. ... tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vztahuji ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zékona o finan¢nej kontrole
a audite.

ITI. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL9

Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

1. Na vsetky druhy financnej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vedicimi zamestnancami, Sa vztahuje povinnost' ozndmenia predpojatosti pri vykone FK,



ato bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej financ¢nej kontroly alebo pred vykonom
administrativnej finan¢nej kontroly a finanénej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obce.

3. Na vykon zakladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financnej kontroly a financ¢nej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost’ ml¢anlivosti. Zamestnancov méze oslobodit’ od
povinnosti ml¢anlivosti starosta obce. Tym nie st dotknuté ustanovenia zakona ¢. 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informéacidm v zneni neskorsich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste moze obec
prizvat prizvani osobu s jej suhlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste Pre prizvanti osobu platia
d’alsie ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakona 0 FK ako aj tejto smernice.

5. Starosta obce ma pravo udelit’ pokutu zamestnancovi obce alebo prizvanej osobe do 3 000
eur za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatnd do 30
kalendarnych dni odo dna pravoplatnosti rozhodnutia 0 ulozeni pokuty.

Cl 10
Zaverefné ustanovenia

1. Postupy pri finan¢nej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie upravené touto smernicou sa

v

riadia zédkonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite aozmene a doplneni
niektorych zédkonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej stcast’.
3. Touto Smernicou sa rusi Smernica ¢. 307 zo dia 27.5.2015 o0 vykone finan¢nej kontroly
podla zdkona €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

4. Smernica je u¢inné od 01 01 2016

V Hnojnom, dna.02 012016 Helena Kralova

starostka obce



Poznamky:

-Text modrym pismom upravit’ resp. vynechat

- Veduci zamestnanci — len v tym obciach, ktoré maju ved. zamestnancov okrem Statutara

- Statutarny organ — uviest’ konkrétne napr. starosta, riaditel’ a pod.

-Konkrétne finanéné operacie — st uvedené len prikladmo v ,,Zasadéch* resp. v ,,Postupoch*

- Prilohy je potrebné vybrat’ podla aktudlnosti a o¢islovat’ podl'a poradia (zaroven €. priloh
uviest’ v texte smernice)

Priloha ¢. 1
Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
o0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zamestnanci obce zakladnou finan¢nou kontrolou overuji a potvrdzuji nasledné
finan¢né operacie, alebo ich Casti: (si uvedené |iba_priklady| financnych operdcii — je potrebné doplnit

0 aktudlne financné operdacie v 0bci)

.......................................... (pracovna pozicia, prip. funkcia)

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prisluSnej platovej triedy
podla platnych mzdovych predpisov

- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypo¢tu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych poist'ovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov

- dohdd stvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvidznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov

- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi ndhradami

.......................................... (pracovna pozicia, prip. funkcia)

- pred finan¢nou realizaciou zadviazkov vyplyvajicich zo zmluvnych vzt'ahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operacii

- overuje dodrziavanie rozpoctu a cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie

- overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmluv a dohdd jednotlivym dodéavatel'om

- overuje moznosti vySky ¢erpania financnych prostriedkov socialneho fondu
Vv suvislosti s jeho tvorbou

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel’skych faktur z hl'adiska financného,
vecného a formalneho

- overuje opodstatnenost’ zabezpeCovania ziadanych préc, tovarov a sluzieb, na zaklade
¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vsetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

.......................................... (pracovna pozicia, prip. funkcia)



- overuje prijmy (ndjomné, miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky, stravné......)
obce a ich stlad s prislusnymi pravnymi predpismi

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji urCené osoby na doklade suvisiacom
S pripravovanou finan¢nou operaciou .

Finan¢né operacie alebo jej ¢ast’ nemozno vykonat, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia
zékladnou finanénou kontrolou.

(meno, priezvisko, podpis a peciatka starostu obce)

(Pozndmka — treba uviest pracovné pozicie, resp. funkcie pre jednotlivé financné operacie podla toho kto a za
ktoré financné operdcie zodpoveda — podla aktudlnej organizacnej Struktiry obecného viradu)

] Priloha ¢. 2
PRIKLADY - Postupy pri finanénom riadeni a finan¢nej kontrole

1. Postup pri vykone zdkladnej finan¢nej kontroly v etape pripravy financnej
operacie:

Zamestnanec povereny zakladnou finan¢nou kontrolou (d’alej len ,,ZFK*) v etape

pripravy financnej operacie (pred podpisanim zmluvy alebo objednavky, pred vyslanim na
pracovnu cestu, pred poskytnutim preddavku a atd’. ), overi navrhovanu finan¢nu operaciu
podra jej druhu a svojim podpisom vykonanie kontroly potvrdi na kontrolnom liste/vyjadreni,
kde sti¢asne uvedie napr.:

a) Objednavka/zmluva, interny a iny doklad je v siilade s rozpo¢tom — zamestnanec
potvrdzuje, Ze:

- finan¢nd operacia je v sulade so zakonom ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych

pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni, zakonom ¢. 523/2004 Z. z.

0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov

predpisov, ako aj s d’al§imi suvisiacimi predpismi a nariadeniami

- finan¢nd operacia je v stlade s rozpo¢tom ................ (s dotéaciou, so zmluvou, so

Statatom // Organizaénym poriadkom, ................ a internymi smernicami a rozhodnutiami
................ , S tlohou, projektom, atd’. ) a je kryta finanénymi zdrojmi na bankovom ucte;

- material, tovar a sluzby st obstardvané v organizacii, ktora bola vybrana verejnou

sUt'azou ................ , resp. v stlade s internou smernicou ................ 0 verejnom

obstaravani, alebo vykonani prieskumu trhu;

- finan¢nd operacia je v sulade s inymi v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi

(napr. zékon o uctovnictve, zékon o dani z prijmov, zdkon o rozpoctovych pravidlach, zdkon
0 cestovnych nahradach, zakon o majetku.... atd’. );

b) Verejna sut’az prebehla v sulade so zakonom - zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- verejna sut'az prebehla v sulade so zdkonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom

obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

- verejnd sut'az prebehla v stlade s vnitornymi smernicami a rozhodnutiami .................
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¢) Navrh zmluvy je v sulade s vysledkom verejnej stit’aZe - zamestnanec potvrdzuje,
ze:
- navrh zmluvy obsahuje podmienky, za ktorych bola verejna sut'az vypisana.

d) Navrh zmluvy je v siilade s inymi v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi —
zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- navrh zmluvy je v stilade s obchodnym a obc¢ianskym zdkonnikom;

- ndvrh zmluvy obsahuje z formalneho hl'adiska vsetky pozadované nalezitosti,
vratane priloh;

- navrh zmluvy je v stlade s predpismi v oblasti nakladania s majetkom, internych
smernic a rozhodnuti .................

e) Navrh zmluvy v sulade so spravou majetku ................ - Zamestnanec
potvrdzuje, Ze:

- navrh zmluvy je v sulade so zakonmi, predpismi a nariadeniami, upravujucimi
hospodérenie a nakladanie s majetkom, vratane internych smernic a rozhodnuti

2. Postup pri vykone zédkladnej finan¢nej kontroly v etape realizicie finan¢nej
operacie:

Zamestnanec povereny zakladnou finan¢nou kontrolou v etape realizacie finan¢nej
operacie (pred jej ukonc¢enim formou prijmu alebo vydavku finanénych prostriedkov
v hotovosti, alebo bezhotovostne napr. : faktira, preuctovanie, prijemka, vydajka,
vyradenie majetku atd’.) overi navrhovanu finanént operaciu podl'a jej druhu a svojim
podpisom vykonanie kontroly potvrdi na kontrolnom liste. Suc¢asne uvedie , napr.:

a) Faktura/vyuctovanie je v stilade s objednavkou/zmluvou — zamestnanec
potvrdzuje, Ze:

- z hl'adiska vecného plnenia, Ciselnej spravnosti a financnych podmienok je
fakturovany druh a rozsah (mnoZstvo) materialu, tovaru, prac a sluzieb a
fakturovana suma v sulade s uzatvorenou objednavkou/zmluvou, resp. inym
rozhodnutim o hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami;

- prace boli vykonané v dohodnutom rozsahu a v termine, v stilade s objednavkou,
zmluvou

- prevzaty materidl podl'a dodacieho listu zodpoveda objednavke/zmluve;

- zdroj thrady je v sulade s objednadvkou/zmluvou.

b) Finanény vydavok/ prijem je v silade s rozpo¢tom — zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- pouzitie prislusného zdroja je v stilade s rozpo¢tom, dotaciou, zmluvou, ucelom,
internymi pravidlami ................ ;

- pouzitie rozpoctovej klasifikacie zodpovedd druhu vydavku a je v stilade so

zakonom o rozpoctovych pravidlach a d’al§imi pravnymi predpismi;

- vydavky v oblasti mzdovej, daiiovej a socialnej su v sulade s pravnymi predpismi pre tieto
oblasti.

¢) Ukon majetkovej povahy je v stilade s prislu$nymi zakonmi — zamestnanec
potvrdzuje, Ze:

- majetkovy tkon (prijem, vydaj, vyradenie, prevod, prenajom, predaj, vypozicka, nakladanie
s pohl'adavkami a zavdzkami, odpisy atd’.) je v stilade so
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zakonom ¢. 138/1991 Zb. 0 majetku obci, zakonom o rozpoc¢tovych pravidlach, v sulade so

zmluvou, s objednavkou, s dodacim listom atd’.,
- majetkovy tikon je v sulade s internymi smernicami a rozhodnutiami .................
so zakonom o uctovnictve atd’.

d) Pracovno-pravny pomer zamestnanca je v sulade s prislu§nymi zakonmi -
zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- prijatie zamestnanca do pracovného pomeru, zmeny pracovného pomeru a jeho
ukoncenie, ako aj d’alSia starostlivost’ o zamestnanca boli realizované v sulade so

zédkonmi a postupmi upravujucimi oblast’ pracovno-pravnych vztahov

a starostlivosti o zamestnancov (zakonnik prace, zdkon 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo
verejnom zaujme, zakone o Statnej sluzbe, atd’. ),

- boli dodrzané interné smernice, systemizacia zamestnancov a rozhodnutia ................ ;

- prihlasovacia a odhlasovacia povinnost’ do prislusnych poist'ovni a uradu prace

bola dodrzana v zmysle platnych predpisov v tejto oblasti.

e) Mzdové zaradenie a odmenovanie zamestnanca je v silade s prislusnymi

zakonmi — zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- zaradenie zamestnanca do prislusnej tarifnej triedy a platového stupiia, priznanie
zloziek mzdy, zadpocet odbornej praxe je v stilade so zdkonom o vykone prac vo verejnom
zaujme , katalbgom pracovnych ¢innosti a popisom pracovnych ¢innosti prislusného
zamestnanca, v stilade s vnitornym mzdovym predpisom, zdkonnikom prace

a d’al§imi suvisiacimi pravnymi predpismi,

- zaradenie zamestnanca je v stlade s rozpoctom ................ , pridelenou dotéaciou

a ucelovo pridelenymi prostriedkami,

- odmeniovanie zamestnanca je v stilade s prislusnymi mzdovymi predpismi.

f) Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru su v sulade so ZP -
zamestnanec potvrdzuje, Ze:

- navrh dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, dohody

o brigadnickej pomoci Studentov je v sulade so zakonnikom prace a d’al$Simi
vSeobecne-zavdznymi pravnymi predpismi (druh préace, rozsah hodin, odmena,

atd’. ),

- boli dodrZané vsetky prihlasovacie a odhlasovacie povinnosti, daiiové predpisy

a predpisy v oblasti socidlnej a zdravotne;j starostlivosti.
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VZOR - ktory je moZné upravit’ ako kontrolny list vratane potrebného poctu
zodpovednych zamestnancov za fin. operacie

Priloha é...

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

prijem/ poskytnutie alebo pouzitie / pravny ukon/ iny ikon majetkovej povahy*

finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s
@) TOZPOCtOM......vvereeerereenreennenne (organu verejnej spravy) na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky

nasledujuce po rozpoctovom roku podla pismena a), ak financovanie financnej operdcie
alebo jej casti neskonci v prislusnom rozpoctovom roku aide 0 realizaciu verejného
obstardvania, to plati, ak je organom verejnej spravy $tatna rozpoctovd organizdcia,

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,

ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,

napr. zakon ¢. 523/2004, z. ¢. 583/2004, z. ¢. 553/2003, z. ¢. 552/2003, z. ¢. 25/2006, ...
d) zmluvami uzatvorenymi ............... organom verejnej spravy,

(prac. zmluva, obchodna zmluva, zmluva podla ob¢. zdk., ....)

e) rozhodnutiami

vydanymi na zaklade osobitnych predpisov(napr. v spravhom konani)

f) vnatornymi predpismi

(smernica 0 pracovnych cestach, o vedeni pokladnice, VZN....)

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finanénej kontroly
je - nie je* mozné finan¢n\l operaciu alebo jej cast’ vykonat,
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je - nie je* mozné v nej pokracovat
je - nie je* mozné vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala

Datum vykonania zakladnej financnej kontroly ............ccocoeviieiiiiiienieeienne.
Meno a priezvisko, .......ccccceeueennen. POAPIS,.eeeeieiieiieieenen vecne prislusného zamestnanca
obce

zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti
podla povahy financnej operdcie alebo jej casti podla rozhodnutia starostu obce....................

a
Meno a priezvisko..........ccccceeivennnne POdPIS....ocieiieecr starostu alebo nim povereného
veduceho zamestnanca

* nehodiace sa Skrtnite

VZOR - pediatky ZFK v organizaciach s po¢tom zam. 1-2, ktori si povereni
vykonom ZFK

Priloha é...

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
prijem/ poskytnutie alebo pouZitie / pravny iikon/ iny ikon majetkovej povahy*

finan¢na operacia a jej ast’ je — nie je* v stlade s

a) rozpo¢tom obce na prislusny rozpoétovy rok

b)  rozpoétom obce na dva rozpoétové roky

c)  osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami

d)  zmluvami uzatvorenymi ODCOU..........ccccveivivriviciriniiniisre s
e)  rozhodnutiami obce .
f)  vnltornymi predpismi ODCE.........cvuiiriieiiriir e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finanénti operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum vykonania zakladnej finanénej kontroly ..........coeccenvccnennne
Meno, priezvisko zam. zodp. za prisluSnil fin. Operdciu ... (podpis)
Meno a priezvisko starostu, alebo nim povereného ved. zam..................... (podpis)

* nehodiace sa Skrtnite

UPRAVA NA PECIATKU:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
prijem/posKkytnutie/pouZitie/pravny ukon/ iny ikon majet. povahy*
finanéna operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s

a) rozpoctom obce na prisludny rozpoctovy rok

b) rozpo¢tom obce na dva rozpoétové roky

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU..........c.cceuervriireriirerireceeeeeseinas
e) rozhodnutiami obce...................

f) vnitornymi predpismi obce
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

Vyjadrenie:

je - nie je* mozné finanént operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskyt. plnenie, ak sa FO uz vykonala
Meno, priezvisko zam. zodp. za prisiusnit FO .........c.ccccuveeniinnennen.
Meno a priezvisko starostu, alebo nim povereného ved. zam
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Déatum vykonania zakladnej finanénej kontroly .......oeceeeeveeeieiinnnee..
* nehodiace sa Skrinite

POZNAMKA:

Vzor je potrebné upravit podla toho, ktoré ustanovenia sa na tu —ktoru organizdaciu vztahuju
aV zavislosti od toho kolko zamestnancov bude zodpovednych za jednotlivé financné operacie

FO — finan¢né operacia

VZORY v pripade zistenia nedostatkov

Priloha ¢. ..

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Menda, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK bola vykonana v

(oznacenie povinnej osoby)

(O3 151 AN i G

(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V smernici €l. 6 0ds. 3 ...
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoc¢tové roky
C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU..........ccuerierierieriiriiiisieeeeee e
e) rozhodnutiami ODCE..........ccveiiiiii
f) vntornymi predpiSmi ODCE.........ccoiiiiiiiiee e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
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Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odporucani alebo opatreni na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

Datum vyhotovenia navrhu spravy: e
Lehota na podanie namietok

-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam alebo opatreniam

- ak lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku ...

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy:

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ........ccccooiviiiiiiiiiinini (ak bola predloZena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dnom odmietnutia jej prevzatia. Ak ndvrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit' na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.
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Priloha ¢.

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Menda, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK b0la VYKONANA V..o.uiiiiiiiiiiiiiiiieiii i

(oznacenie povinnej osoby)

CIET AFK: e
(podla cl. 3 smernice)

Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0SObE: ........cccecverueerrerieneerieneeneenne

Informéciu o tom, ¢i povinnad osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporti¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:
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Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
S odporicaniami alebo opatreniami navrhnutymi na ndpravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,

Datum vyhotovenia Spravy: .......cccoeeeeveenieeiieenieenie e

Datum odoslania spravy povinnej 0sobe /prevzatia spravy: .........cccceeeeveeeeeseesneennnns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ... (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:
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Administrativna financna kontrola je skoncend dnom zaslania sprdvy povinnej osobe.
Zaslanim ciastkovej spravy je skoncend ta cast administrativnej financnej kontroly, ktorej sa
Ciastkova sprava tyka.

Ak su po skonceni administrativnej financnej kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo
iné zrejmé mnespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast ciastkovej spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola povodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.

VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha ¢. ..

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK D0la VYKONANA V..oiiiiiiiiiiiiiici e

(oznacenie povinnej osoby)

CIEL AFK: o
(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
Vv smernici €l. 6 0ds. 3 ..o
Financna operacia a jej Cast je — nie je* v sulade s

h) rozpoctom obce na prislusny rozpo¢tovy rok

i) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky

j) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
K) zmluvami uzatvorenymi ODCOU ..........cccereriririnienieieieniese e
1) rozhodnutiami OBCE........cciieiice e

19



M) vnutornymi predpismi ODCE...........cooviiiiiiiieiieieiee e
n) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nl operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat
je - nie je* mozné v nej pokraovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Détum vyhotovenia spravy:

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe: ........ccoevverververreereeennen.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ..o, (ak bola predlozena osobne)

Priloha é...

STATOSTA. ...
alebo nim pisomne splnomocneny vediici zamestnanec ODCE............ccevvvveiiieiiviieiieannns

POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na zaklade § 9 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov :

(meno, priezvisko a pracovnd pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

(O3 1<) (0] 1 (0] )Y/ PSPPSR
(podla cl. 3 smernice)
POVINNA 0SODA: ..ottt
Organizacny utvar, pravnicka osoba v zriadovacej pésobnosti obce.........
V termine 0d ......cccoovvveiiniinnnns O fiii
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Meno, priezvisko a podpis starostu obce

VZORY v pripade zistenia nedostatkov

Priloha ¢.

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D018 VYKONANE V....iiiiiiiiiiieiiiieiteite ettt ettt ettt ettt e et eessaesseesseeenbesesbeesseeennee e

(oznacenie povinnej osoby)

LD FIR M e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaae e e e et e rareeeees

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V smernici €L 6 0ds. 3 .....coooiiiiiiiiie
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok

b) rozpoctom obce na dva rozpo¢tové roky

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................

d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU...........ccevveriiiiiiiice e
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€) rozhodNUEIAMI ODCE.......cccuiiieiieie e
f) vnutornymi predpismi ODCE.........coovviiiiiiii i
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nt operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznaCenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené spolu
s navrhmi odportcéani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in
ich vzniku:

Déatum vyhotovenia navrhu spravy:

Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportcaniam alebo opatreniam
- ak lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku ...

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku =~ L

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy:

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........ccccoiiiiiiiieee (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:
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Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dinom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit' na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.

Priloha ¢.

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviskd a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM b0la VYKONANA V.....oviiiiiiieiieeie ettt ettt st eae e e s e e sesee s enseeensee e nnneeanes

(oznacenie povinnej osoby)

(03 1<) 0 S S LT

(podla ¢l. 3 smernice)
Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0SObE: .........ccecverueerreriereerieneeneene

Informéciu o tom, ¢i povinnad osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporti¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:
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Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
S odporicaniami alebo opatreniami navrhnutymi na néapravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,

Détum vyhotovenia SPravy: .....c.coeccveeerveeeiiieeniieee e

Datum odoslania spravy povinnej 0sobe /prevzatia Spravy: .........cccceeeeveeeeesiesieennnns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........cccccoiiiiiiiiiieeee (ak bola predlozena osobne)

24



POZNAMKA:

Financna kontrola na mieste je skoncenda dnom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skoncend ta cast' financnej kontroly na meiste, ktorej sa ciastkova sprava

tka.

Ak su po skonceni financnej kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejmeé nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola povodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.

VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha ¢.

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 8 zakona €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mend, priezviska a podpisy zamestnancov oprdavnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM b0la VYKONANA V..coiiiiiiiiieeiie ettt ettt eeaee e e e e e eaeeeensaeeensseeebseesnnneeanes

(oznacenie povinnej osoby)

I FIR M e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e rrrereeaees

(podla ¢l. 3 smernice)

Datum vyhotovenia spravy: s

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi
V SMErnici €L 6 0ds. 3 ...cociviiiiiiiiicccrccce
Finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
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b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU..........ccueruiriiiirinieieieiee e
€) rozhodnULIAMI ODCE........ccueiiiiiee e
f) vnOtornymi predpiSmi ODCE.........ccoviiiiiiiiiei e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat
je - nie je* mozné v nej pokraovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum odoslania spravy povinnej 0SObe: ........cceevereverrerreereeennen.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ........cccccooviiiiiiiiiniieiie e (ak bola predlozena osobne)

Priloha ¢.

Zaznam o oboznameni zamestnancov ObCe .......ccoooevvvvvvveennnn.

S0 smernicou o0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly
Vv pésobnosti Obce ...............cccooe

Datum Meno, priezvisko zamestnanca Podpis
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