SMERNICA
o poskytovani informacii v zmysle zakona NR SR ¢. 340/2015Z.z.,ktorym sa meni a dopl'na
zakon ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich zmien a predpisov v podmienkach obce HNOJNE.

Clanok 1.
Rozsah pésobnosti

Smernica obce Hnojné o poskytovani informécii v zmysle zékona ¢.340/2015 Z.z. o slobodnom
pristupe k informéaciam upravuje pravidla pre poskytovanie informacii podl'a zékona ¢.340/2015
Z.z. o slobode informécii v podmienkach obce Hnojné,

Povinnymi osobami v zmysle § 2 zdkona ¢.340/2015 Z.z. o slobode informaci,ktoré su povinné
poskytovat’ informéacie su : Obec HNOJNE .

Smrnica je zavdzna re vSetkych zamestnancov povinnych osob. VSetci zamestnanci st povinni
riadit’ sa pri poskytovani informacii v zmysle zak. ¢.340/2015 Z.z. o slobode informécii touto
smernicou.

Clanok I1.
Postup pre poskytovanie informacii.

Ziadatelom o spristupnenie informécii je kazda fyzicka alebo pravnicka osoba,ktora o informacie
poziada. Za evidenciu a vybavovanie ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle zékona ¢.
340/2015 Z.z. o slobode informacii zodpoveda pracovnik OcU.

Ziadot je mozné podat’ pisomne, Ustne, faxom 056 6596240 alebo elektronickou formou-

ocuhnojne@stonline.sk.

Evidencia ziadosti musi obsahovat’ ddtum podania ziadosti, vyziadant informéciu a navrhovany
sposob poskytovania informécie, vysledok vybavenia Ziadosti / poskytnutie informécii, vydanie
rozhodnutia,alebo postupenie informacie/podanie opravného prostriedku.

Podani ziadost’ musi obsahovat’, ktorej povinnej osobe je urc¢end,kto ju podava/meno adresa
ziadatel'a/ktorych infacii sa tyka/uviest’ konkretné o aku informéciu ma Ziadatel’ zdujem/, aky
spOsob spristupnenia informdcie ziadatel’ navrhuje/nahliadnutie, Gistna odpoved’,pisomna odpoved’,
a pod./

Sposob spristupnenia informécii na ziadost’ je Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informdcii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim
kopii s pozadovanymi informaciami,telefonicky,faxom,postou.

Povereny pracovnik obce pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli
porusenéobmedzenia pristupu k informaciam podl'a § 8 az 12 zédkona ¢. 211/2000 Z.z.o slobode
informaécii, zdkona ¢. 100/1996 Z.z. o ochrane Statneho tajomstva, sluzoibného tajomstva, o Sifrove;j
ochrane informacii a o zmene Trestného zakona v zneni neskorSich predpisov.

V pripade, Ze by Ziadost’ neobsahovala vSetky predpisané nalezitosti povinna osoba bezodkladne
vyzve ziadatel'a, aby ziadost’ doplnil,pouci ho, ako Ziadatel’ doplnit’ a stanovi Ziadatel'ovi lehotu na
doplnenie / nie kratSiu ako 7 dni/


mailto:ocuhnojne@stonline.sk

Clanok ITI
Vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 8
pracovnych dni odo dita podania Ziadosti alebo od dna odstranenia nedostatkov ziadosti podl'a § 14
ods.3 a do 15 dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16
ods.2 pism. A, ak tento zakon neustanovuje inak.

Zo zavaznych dovodov mdze povinna osoba predlzit’ lehotu / ods. 1/ najviac vSak o 8 pracovnych
dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla
§ 16 ods. 2 pism. A/

Zavaznymi dovodmi st :

a./ vyhl'addvanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujlcej ziadost’

b./ vyhl'addvanie a zber viacSieho poc¢tu oddelenych, alebo odlisnych informécii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti

c./ preukazatel'ne technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupfiovanim onformacie o
ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predlzenej lehoty.

PredlZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty /ods. 1/. V ozndmeni uvedie dovody,ktoré viedli k predlZeniu lehoty.

V pripade, Ze pozadované informécie uz boli zverejnené povinna osoba moze oznamit’ ziadatel'ovi
udaje na ziskanie zverejnenych informécii.

Ak Ziadatel trva na ich spristupneni povinna osoba ich pre nehospristupni. Lehota pre spristupnenie
zacne plynut’ dilom, ked’ ziadatel’ ozndmi, Ze trva na spristupneni informacii.

Clanok IV.
Obmedzenie pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejiiovania informdcii sa pouziji ustanovenia § 8 az §12 zakona 211/2000Z.z. o
slobode informécii.

Ak je pozadovand informécia v stilade s pravnymi predpismi oznacena za $tatne tajomstvo,
sluzobné tajomstvo,obchodné tajomstvomalebo skuto¢nost’ podliehajtcu Sifrovej ochrane
informacii, alebo patri do bankového tajomstva alebo daniového tajomstva, ku ktorym Ziadatel
nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny
predpis/napr. zdkon NR SR 100/96 Z.z. o ochrane §tatneho tajomstva,sluzobného tajomstva, o
Sifrovej ochrane informacii, o zmene a doplneni Trestvného zadkona v zneni neskorSich predpisov, §
38 zak.c. 21/92 Zb. o bankéch v zneni neskorsich predpisov,§ 122Trestného zékona. § 23 zak.c.
511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a o0 zmenach v ststave zakonnika,§26 -30 Obcianskeho
zakonnika a pod.

Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré¢ st spracované v informa¢nom systéme za
podmienok ustanovenych osobitnym zakonom /zék. 52/1998 Zb. o ochrane osobnych udajov v
informac¢nych sy&stemoch/, povinna osoba spristupni ak to ustanovuje osobitny zékon na zaklade
predchadzajiceho pisomného sthlasu dotknutej osoby.

Uhrada nakladov za poskytnuté informacie
Informaécie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkou thrady,ktord nesmie prekrocit’ vysku materidlnych
nakladov s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.



Uhrady nakladov za spristupnenie informacii upravuje vyhlaska MF SR ¢.481/2000 Z.z.0
podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii.
Uhrady nakladov za spristupnenie informécii st prijmami povinnej osoby.

Clanok V.
Opravné prostriedky voc¢i rozhodnutiu

Ziadatel’ moze podat’ proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie odvolanie v lehote do
15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.
Odvolanie sa podava povinnej osobe,ktord rozhodnutie vydala, alebo mala vydat’.

Odvolanie sa po prijati a zaevidovani bezodkladne doruci prislusnému zamestnancovi,ktory ziadost’
vybavoval.Tento sko,pletizuje podklady v spise,potrebné pre posudenia odvolania spolu s ndvrhom
na rozhodnutie o odvolani/ zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia/ a predlozi do 10 dni starotovi
obce na rozhodnutie.

O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby,ktora vo veco
rozhodla alebo mala rozhodnut’. Ak ide o rozhodnutie obecného tiradu, o odvolani rozhoduje
starosta obce. O odvolani rozhoduje nadriadeny povinnej osoby do 15 dni odo diia dorucenia
odvolania. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie,ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za dent dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy
deni po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia. Rozhodnutie o odvolani mozno preskumat’ v
sudnom konani podl'a § 244 a nasl. Obc¢ianskeho stidneho poriadku.

Clanok VI
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informécie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkoui thrady vo vyske,ktora nesmie prekrocit’ vysku
materialnych nékladov a s odoslanim informécie ziadatel'ovi.

Uhrady nakladov za spristupnenie informacii sl ustanovené v prilohe ¢&.1 tejto smernice v zmysle §
21 zékona o slobode informéacii a vyhl. MF SR ¢.481/2000 Z.z. o podrobnostiach thrady nakladov
za spristupnenie.

Uhrady néakladov za spristupnenie informacii s prijmami povinnej osoby.

Clanok VII.
Zavereéné ustanovenia

Ak nie je v zdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouzije sa na konanie zakon o spravnom
konani €.71/1967 Zb. v zneni neskorSich predpisov.

Porusenie zdkona ¢.340/2015 Z.z.o slobode informécii sa riadi podl'a § 21 a uvedeného zakona.

Tato smernica nadobida u¢innost’ diiom 1.1.2016

V Hnojnom, 10,12.2015 Helena Kralova
starostka obce



Priloha ¢. 1
Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacii
a./ Vyhotovenie fotokopii informacii

0,10 € za vyhotovenie jednej strany informécie format A4

0,19 € za vyhotovenie obojstranného listu A4

0,16 € za vyhotoveniejednej strany A3

0,33 € za vyhotovenie obojstranného listu A3
b./ Hmotné nosice dat

1,66 € za 1 ks CD ROM
c./ naklady spojené s odoslanim informacie podl’a aktualneho cennika postovych sluzieb
- informacie zasielané e-mailom — bezplatne

- informacie odoslané faxom - 0,66 tuzemsky

Sposob uhrady nakladov za spristupnenie informacii podl’a § 3 vyhlasky MF SR ¢.481/2000
Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii

—~ postovou poukazkou
-~ bezhotovostnym prevodom na ¢islo ictu : IBAN 42 5600 0042 3072 0001
— v hotovosti do pokladne Ocu

V Hnojnom, 10.12.2015 Helena Kralova
starostka obce



VZOR

(Meno, priezvisko fyzickej osoby, ndzov al. obchodné meno privnickej osoby, adresa, sidlo)

Nazov povinnej osoby
Adresa povinnej osoby

VEC
Ziadost o spristupnenie informdcie

Podla zdkona ¢ 211/2000 Zz. oslobodnom pristupe k informécidm v zneni
neskorsich predpisov Ziadam poskytnit informaciu o «.....cooorvrvvvereooovornnn, (uviest presne, o aki
informdciu ide).

Informaciu Ziadam spristupnit .............. (napisat’ spdsob spristupnenia: distne, teleforicky,
pisomnie, zhotovenim kipie, faxom, nahliadnutim do spisu, e-mailon, inak)

S pozdravom

(podpis ziadatel'a)

Poznamka:

Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnef osobe je urcend, meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné
meno Ziadateln, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktoryjeh informdcii sa Ziadost tyka a aky spbsob
spristupnenia informdcif Ziadatel navrhuje.

Ak Ziadost' nemd tieto predpisané ndlezitosti, obec bezodkladne vyzove Ziadatela, aby v urdenej lehote,
ktord nesmie byt kratsia ako sedem dni, netiplni Siadost doplnil. Pouti Ziadaieln aj o tom, ako treba
doplnenie urobit. Ak napriek vizove -Zindatel' Ziadost nedopini a informdciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnif, obec Ziadost odloZi.







