OBEC HNOINE, 072 33 HNOJINE

Obecné zastupitel'stvo v HNOJNOM podla § 11 ods.3, pism.h
Zak. SNR €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
zmien a doplnkov

vydava tento
ORGANIZACNY PORIADOK

Obecného uradu v HNOJNOM

§1

1/ Organizaény poriadok Obecného uradu v HNOINOM je
zakladnou organiza¢nou pravnou normou Obecného uradu a je
zavazny pre vetkych pracovnikov pracujucich na Obecnom urade.
2/ Organiza¢ny poriadok upravuje vnatornd organizaciu uradu najméa
jeho organiza¢né ¢lenenie, posobnost’ a vnatorni pravomoc jednot-
livych Gtvarov, zasady riadenia, zasady organizatnej Struktury uradu
a tiez ich vzajomne vztahy.

) Prva éast’ ) )
PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU

§2

1/ Obecny urad je vykonnym organom Obecného zastupitel'stva
a starostky.

2/ Obecny urad zabezpecuje v sulade s platnou pravnou tGpravou:
a./ odborné administrativne a organiza¢n¢ veci suvisiace s plnenim tloh
Obecného zastupitel'stva v HNOJNOM, nim zriadenym organom a starostky.
b./ vypractiva pisomné vyhotovenia vietkych rozhodnuti starostky, vydanych
v spravnom konani, v dafilovom a poplatkovom konani.
c./ vykonava vieobecne zavazné nariadenia obce, uznesenia Obecného zastupi-
tel'stva v HNOJNOM , ako aj rozhodnutia starostky:.

3/ Obecny Grad najmé:

- zabezpetuje pisomnu agendu vietkych organov obce, t.j. obecného zastu-
pitel'stva a starostky,

- zabezpe€uje pisomnu agendu vietkych organov obecného zastupitel'stva,
t.J. komisii obecného zastupitel'stva a pod.,

- zabezpecuje na poziadanie pisomnu agendu hlavného kontrolora,

- zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie obecného
zastupitel'stva
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- zhromazd'uje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti
starostky a vypracliva pisomné rozhodnutia starostky
/ v rozsahu zékona 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni
neskorSich zmien a doplnkov, ako aj zak. €. 71/1967 Zb. o spravnom
konani/
- vykonava vSeobecne zdvizné nariadenia obce, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostky
- zabezpeCuje na poziadanie poslancom obecného zastupitel'stva potrebné podklady
a odbornu pomoc pri plneni tloh vyplyvajucich z platnej pravnej upravy.

§3
PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU

1./ Vnltorn( organizaciu obecného tiradu uréuje na navrh starostky
obecné zastupitel'stvo.

2./ Obecny urad nie je pravnickou osobou / §1, ods. 1 zak. SNR 369/90 Zb.
v zneni neskorSich zmien a doplnkov/.
Obecny urad nema pravnu subjektivitu.

3./ Obecny urad v HNOJNOM ma sidlo v HNOJNOM, v budove &.s.20.

§ 4
FINANCOVANIE A HOSPODARENIE OBECNEHO URADU

1./ Financovanie a hospodarenie obecného uradu tvori sucast’ rozpo&tu
obce HNOJNE na ten-ktory rok.

Rozpocet obce musi obsahovat’ samostatnu polozku obsahujicu rozsah objemu
mzdovych prostriedkov ako aj rozsah finanénych prostriedkov uréenych na
nakup technickych prostriedkov.

2./ Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potreb-
nych na ¢innost’ Obecného tiradu v HNOJINOM v tom, ktorom roku uréuje
obecné zastupitel'stvo, spravidla najneskor na svojom prvom zasadnuti v roku.

3./ Obecné zastupitel'stvo moze vo vynimo&nych pripadoch objem mzdovych
prostriedkov upravit’ v priebehu kalendarneho roka na navrh starostky obce.

4./ Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuji Zasady
nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce HNOJNE*,

Tieto zésady sa v plnom rozsahu vztahuju aj na ¢innost’ obecného tiradu.

Druha éast’

POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV VO VZTAHU
K OBECNEMU URADU
§5
POSTAVENIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
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1./ Obecné zastupitel'stvo vo vzt'ahu k obecnému tiradu vykonava a
plni nasledovné ulohy:
- schvaluje Organizaény poriadok Obecného tradu a Jjeho pripadné zmeny
a doplnky
- urCuje vnutorni organizaciu Obecného tradu v HNOJNOM
- rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym
majetkom a so zverenymi finanénymi prostriedkami,
- schval'uje najdélezitejsie tkony, tykajuce sa majetku obce a finanénych
zdrojov obce HNOJNE a kontroluje finantné hospodarenie s nim,
- schval'uje Poriadok odmefiovania pracovnikov obce
- schval'uje Pracovny poriadok obce,
- schval'uje rozpocet obce, jeho &erpanie.

2./ Obecné zastupitel'stvo v HNOJNOM rozhoduje o d’alSich veciach,
pokial je toho nazoru, Ze je to v déleZzitom obecnom zaujme a je to v sulade
sust. § 11, ods.3, prva veta zak. SNR &.369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich zmien a doplnkov.

Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a neméze zasahovat’ do vyluénej
pravomoci a posobnosti starostky obce / § 13 ods.3 cit. Zakona/.

§6

POSTAVENIE STAROSTKY

1./ Starostka je predstavenou obce HNOJINE a najvyssim vykonnym
organom obce.

2./ Starostka je Statutarnym organom v majetkovo-pravnych vztahoch
obce a v pracovno-pravnych vztahoch pracovnikov obce, v administrativno-
pravnych vztahoch je spravnym organom.

V dafovych a poplatkovych vztahoch je danovym organom.

3./ Starostka je volenym organom obce a volia Ju obyvatelia obce v priamych
volbach. VolIbou do funkcie starostu sa nezaklada j€j pracovny pomer.
Starostka je pre vykon verejnej funkcie uvolnena zo zamestnania § 25, 0ds.7
Zak. SNR €.369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov

4./ Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vietkym fyzickym a pravnickym
osobam.

5./ Na pracovno-pravne postavenie starostky sa vzt'ahuje osobitny pravny
predpis.

6./ Starostka vo vztahu k obecnému tiradu vykonava a plni najma tieto ulohy:
- vykonava spravu obce v salade so zdkonmi, Statiitom obce HNOJNE a vieobecne
zaviznymi nariadeniami obce HNOJNE,
-rozhoduje vo vetkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom, Statitom
obce HNOJNE; alebo inym organizaénym poriadkom vyhradené obecnému
zastupitel'stvu,




v pracovno- pravnych a mzdovych otazkach plni ulohu veduceho organizacie,
- schval'uje vydavkové polozky, doklady, vietky fakthry

- udeluje plnit moc k zastupovaniu obce v pravnych zilezitostiach,

- schval'uje podanie Zalob.

§8

POSTAVENIE ZASTUPCU STAROSTU K OBECNEMU URADU

1./ Starostu zastupuje zastupca starosti, ktorého voli obecné zastupitel'stvo
z radov svojich poslancov, spravidla na celé funkéné obdobie.

Vol'bou do funkcie zastupcu starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer
k obci.

2./ Obec HNOJNE poskytuje zastupcovi starostky za vykon svojej
¢innosti mesaéni odmenu 1 500.- Sk.

3./ Zastupca starostky zastupuje starostku v nasledovnych oblastiach
/§ 13 b zak SNR ¢.369/90 Zb. v zneni neskor3ich zmien a doplnkov/ :

- koordinuje ¢innost’ medzi jednotlivymi komisiami obecného zastupitel'stva

a obecnym uradom,

- zabezpetuje materialno-technické a priestorové podmienky pre vykon

¢innosti poslancov obecného zastupitel'stva,

- koordinuje a zjednocuje ¢innost’ komisii obecného zastupitel'stva,

- kontroluje preroktvanie a rieSenie navrhov, podnetov, pripomienok v komisiach
- zabezpeCuje kontakt medzi poslancami, starostkou obecného uradu,

- podiela sa spolu so starostkou a pracovnikmi obce na spracovani koncepcie
rozvoja jednotlivych oblasti Zivota obce,

-.schval'uje — po predchadzajucom stihlase starostky — pracovné cesty poslancov
obecného zastupitel'stva,

- zuCastfiuje sa na previerkach, na kontrolach, na vybavovani, staznosti a 0zna-
meni, ktoré uskuto¢nuji organy obce,

- vedie zasadnutia obecného zastupitel'stva v pripade nepritomnosti starostky,
alebo ak ho poveri starostka,

- Je opravneny v majetkovo-pravnych vztahoch vykonavat vietky akony
smerujtce k uzavretiu dohdd, pripadne zmlav, t.j. jednania, rokovania a pod.-
nesmie vSak zmluvy a dohody podpisat’.

- Je opravneny v pracovno-pravnych vztahoch zhromazd'ovat’ vietky potrebné
udaje a podklady, nesmie viak podpisovat’ pracovné zmluvy a dohody.

4./ Poas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostky na vykon funkcie
rozhoduje zastupca starostky aj vo veciach, na ktoré bolo starostkou vydané
osobitné pisomné splnomocnenie a to aj nad ramec uvedeny v ods.2 tohto
ustanovenia, pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou tpravou.




§9
POSTAVENIE HLAVNEHO KONTROLORA OBCE
1./ Hlavny kontrolor nie je pracovnikom obce HNOJNE.

Do funkcie ho voli obecné zastupitel'stvo a jemu je aj za vykon &innosti
zodpovedny.

2./ Hlavny kontrolor vo vztahu k obecnému tiradu plni najmé nasledovné
ulohy:
- vykonava kontrolu plnenia tloh
- kontroluje ako urad zabezpetuje pisomna agendu jednotlivych organov obce
- kontroluje ako tirad vykonava vieobecne zavizné nariadenia, uznesenia
obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostky,
- upozoriuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v &innosti
uradu,
- na poziadanie obecného zastupitel'stva a starostky obce zaujima stanoviska
k zakonnosti postupu organov obce,
- vykonava kontrolu vniitornych veci obce v sulade s § 4, ods.3 zak. SNR 369/90
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov,
- kontroluje pokladni¢né operacie a uétovnictvo obce,
- kontroluje nakladanie s majetkom obce.

3./ Pri kontrole — vykone tloh uvedenych v ods.2 tohto ustanovenia je
opravneny nahliadat’ do uctovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj do inych
dokumentov obce.

4./ Hlavny kontrolér vybavuje st'aznosti a podnety ob&anov, ktoré boli
podané na organy obce.

Hlavny kontrolér vedie evidenciu peticii.

) Tretia Egst’ )
PRACOVNICI PRACUJUCI NA OBECNOM URADE

1./ Prava a povinnosti pracovnikov pracujicich na obecnom trade si
upravene v, Zakonniku prace a v predpisoch na jeho vykonavanie, ako aj
v dalSich vieobecne zaviznych pravnych predpisoch a v Pracovnom poriad-
ku obce HNOJNE.

2./ Prava a povinnosti pracovnikov su zakotvené tieZ v pracovnej zmluve,
kolektivnej zmluve, vo vnuatroorganizaénych normativnych pravnych aktoch
a v pokynoch a prikazoch starostky.
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Stvrta éast’
PECIATKY

§ 11

1./ Starostka pouziva okrihlu peciatku uprostred so znakom obce /znakom Slovenskej
republiky/ s textom ..OBEC HNOJNE".

2./ Obecny urad HNOJNE pouziva podlhovastu petiatku s textom ,, OBEC HNOJNE |
072 33 HNOJNE™

Piata ¢ast’
OCHRANA MAJETKU OBCE
§12

1./ Za ochranu objektov a zvereného majetku v sulade so vieobecne zavaznymi
pravnymi predpismi — zodpoveda starostka obce, ako aj d’al$i pracovnici pracujuci na
Obecnom urade v rozsahu svojej pdsobnosti.

2./ Zakladne vztahy, prava a povinnosti pracovnikov pri ochrane majetku obce
v objektoch obecneho tradu upravuju ,, Zasady na ochranu majetku®.

3./ Sucast'ou .. Zasad na ochranu majetku™ je aj sposob rozdelenia a uschovy kl'ic¢ov
od dvier a bran objektov v uzivani obecného tradu.

4./ Inventarizacia sa prevadza 1 x rotne u DHIM a HIM k 31.12. inventarizacnou
komisiou, ktori menuje starostka obce k 31.1. bezného roka.

5./ DHIM do 60.- Sk sa uctuje do spotreby , s vynimkou kuchynského DHIM.

6./ HIM sa t¢tuje nad 10 000,- Sk.

Siesta ast’
ZAVERECNE USTANOVENIA
§13

1./ Tento organiza¢ny poriadok Obecného tradu v HNOJNOM schvalilo Obecné
zastupitel'stvo v HNOJNOM dna 10.1.2003.

2./ Tento organizacny poriadok Obecného uradu v HNOJNOM nadobuda u¢innost’
diiom 26.1.2003. J—

" 1 \l Helena Kralova
| starostka obce
N Oren WO/

V Hnojnom 3.1.2003




